[Tên đồng nghiệp] thân mến,
Cậu chắc cũng nghe tin rồi, mình sắp nghỉ việc ở công ty. Mình rất vui được làm việc cùng cậu và sẽ nhớ nguồn năng lực tích cực của cậu. Mình sẽ rất vui nếu vẫn có thể giữ liên lạc với cậu và hy vọng chúng ta có thể hẹn gặp ngoài giờ làm. Cậu có thể liên lạc với tớ qua điện thoại [số điện thoại] hoặc qua [địa chỉ email]. 
Cảm ơn thời gian chúng ta làm việc cùng nhau! Thân mến, [Tên bạn].
Ngày 30/12/2019,…
[bookmark: _GoBack]
